Порядок проведения государственной итоговой аттестации с применением дистанционных образовательных технологий 
1. Проведение государственной итоговой аттестации (ГИА) с применением дистанционных образовательных технологий (ДОТ) проводится в соответствии с 

 – приказом ректора от 09.05.2020 № 68 
– приказом первого проректора, проректора по УР от 10.05.2020 г. № 69 
2. Последовательность действий при проведении ГИА с применением ДОТ, документальное оформление, условия и сроки выполнения отдельных этапов определяются  

– «Положением о государственной итоговой аттестации по образовательным программам высшего образования», утвержденного Ученым советом университета 15.05.2018 г.
– документом «Порядок проведения государственной итоговой аттестации обучающихся с применением дистанционных образовательных технологий», появившимся в мае 2020 г.
Упомянутые документы размещены в открытом доступе на сайте университета в разделе Университет ( Документы ( Нормативные документы СПбГУПТД ( Учебная деятельность.
В соответствии с «Положением…», для допуска к защите необходимы следующие материалы:

– текст пояснительной записки в формате DOC и PDF (для размещения в электронной библиотеке СПбГУПТД); титульный лист и задание на выполнение ВКР (помещается в записке сразу после титульного листа) заполняются по форме, приведенной на сайте кафедры http://eco.sutd.ru в разделе Бланки;
– презентация к докладу по теме ВКР;

– отзыв руководителя;

– рецензия представителя сторонней организации (только на магистерские диссертации);

– заявление о самостоятельном характере выполненной работы;

– справка, полученная по результатам проверки ВКР в системе «Антиплагиат-вуз».

Все бланки размещены на сайте кафедры. Дополнительные документы, представляемые в связи с особым порядком проведения защит ВКР в 2020 году, описаны ниже.

Решение о допуске к защите принимает заведующий кафедрой на основании представленных материалов.

Проверка на наличие заимствований (плагиат) проводится по соответствующему Положению не позднее, чем за 7 дней до защиты ВКР. Готовые ВКР направляются для проверки по электронной почте eco@sutd.ru. Если по результатам проверки достигнуты установленные нормативы по оригинальности текста (55 % для бакалавров и 70 % для магистров), то проверяющий формирует справку в формате PDF и направляет ее обучающемуся. Если нормативы не достигнуты, то обучающемуся направляется полный отчет, в котором заимствования выделены розовым цветом, цитирования – зеленым, и на основании которого следует откорректировать текст ВКР.
Проверку на соответствие оформления ВКР требованиям ГОСТ 7.32-2017 и ГОСТ 7.1-2003 проводит нормоконтролер доц. Самарин Виталий Павлович также за 7 дней до защиты. Целесообразно пройти нормоконтроль после проверки на плагиат, так как возможны существенные изменения текста, хотя эти две проверки не взаимосвязаны. 

Далее рассмотрены особенности проведения защит ВКР в текущих условиях.

Формы проведения ГИА
ГИА проводится одним из следующих способов:

1) посредством защиты ВКР с использованием видеоконференцсвязи (ВКС);
2) посредством обсуждения членами ГЭК материалов, предварительно представленных обучающимся.

1) При выборе способа защиты посредством видеоконференцсвязи (ВКС) заседание ГЭК при проведении ГИА с применением ДОТ проводится с использованием системы видеоконференцсвязи с использованием платформы для организации аудио- и видеоконференций «Zoom» в режиме реального времени в соответствии с повесткой заседания ГЭК. 

Для проведения видеоконференции обучающийся, проходящий государственные итоговые испытания, должен располагать:

· персональным компьютером, подключенным к системе видеоконференцсвязи, 
· микрофоном, обеспечивающим передачу аудиоинформации, 
· камерой, позволяющей передавать видеоинформацию в достаточном качестве, 
· помещением, в котором обучающийся может быть изолирован на период проведения презентации своей работы и ответов на возникшие в ходе защиты вопросы, 
· презентацией ВКР,

· полным текстом ВКР.

Наличие и работоспособность технических и программных средств для обеспечения сеанса видеоконференцсвязи в режиме реального времени для проведения ГИА обеспечивает обучающийся самостоятельно. 

За 5 дней до даты проведения ГИА с каждым обучающимся проводится пробный сеанс видеоконференцсвязи.
При проведении защиты ВКР в начале каждого сеанса видеоконференции проводится идентификация личности обучающегося путем демонстрации им в камеру своего паспорта или иного документа, удостоверяющего личность, содержащего четкую фотографию, фамилию, имя, отчество, дату и место рождения, данные органа, выдавшего документ, и дату его выдачи.

При выявлении факта подмены личности обучающегося на любой стадии проведения государственного аттестационного испытания с применением ДОТ или после его проведения, обучающийся считается не прошедшим государственное аттестационное испытание в связи с неявкой по неуважительной причине.

Выявление попыток обучающегося воспользоваться посторонней помощью при проведении государственного аттестационного испытания является основанием для принятия решения о выставлении обучающемуся оценки «неудовлетворительно».

2) При невозможности участия обучающегося в сеансе видеоконференции в режиме реального времени решением председателя ГЭК возможно проведение защиты ВКР путем рассмотрения на заседании ГЭК подготовленных обучающимся текста ВКР, аудиовизуальных, графических и иных материалов, обеспечивающих демонстрацию уровня его подготовленности к самостоятельной профессиональной деятельности. 

Для этого обучающийся одновременно с представлением текста завершенной ВКР должен направить на имя председателя ГЭК заявление, оформленное в формате PDF (текст заявления представлен в приложении 2), с просьбой о проведении защиты ВКР посредством обсуждения членами ГЭК представленных им материалов. 
Если обучающимся не прилагается видеозапись представления ВКР, то предоставляется ТЕКСТ ДОКЛАДА со ссылками на слайды презентации, который должен давать полное представление о содержании, объеме выполненной работе и достигнутых результатах. Первая страница текста должна содержать идентифицирующую информацию: фамилию, имя и отчество автора, номер группы, название ВКР (приложение 3).
Перечисленные в заявлении обучающегося материалы должны быть предоставлены руководителю ВКР не позднее, чем за 3 дня до даты проведения защиты ВКР. 
Предоставление компьютерной презентации содержания ВКР является обязательным, предпочтительным является включение в представляемые материалы видеозаписи своего сообщения о выполненной ВКР, продолжительностью до 10 минут для обучающихся по ОП бакалавриата, до 15 минут – для обучающихся по ОП магистратуры.
Регламент организации и проведения защиты ВКР с применением ДОТ

Текст ВКР в электронном виде, презентацию, подписанное сопроводительное письмо (см. приложение 1), справку о результатах проверки ВКР на наличие заимствований, подписанное заявление о самостоятельном характере работы обучающийся направляет руководителю ВКР через раздел «чаты и звонки» посредством сообщения в личном кабинете в ЭИОС (https://portal.sutd.ru) минимум за три дня до даты защиты ВКР. 

При отсутствии сопроводительного письма текст ВКР не считается окончательным, и ВКР не принимается к защите.

Руководитель проверяет соответствие текста завершенной работы заданию на ВКР и направляет текст завершенной ВКР с перечисленными выше сопутствующими документами, а также письменный отзыв руководителя ВКР, рецензию на ВКР (при наличии) заведующему кафедрой. 
Заведующий кафедрой информирует о допуске (недопуске) обучающегося к защите посредством сообщения в личном кабинете в ЭИОС (https://portal.sutd.ru).

Материалы (текст ВКР, отзыв на ВКР, рецензия на ВКР (при наличии), презентация ВКР, материалы видеозаписи своего сообщения о выполненной ВКР (при наличии) должны быть переданы членам ГЭК минимум за два дня до даты защиты ВКР.
Оценка уровня выполнения и защиты ВКР осуществляется ГЭК в соответствии с критериями, установленными Программами ГИА, с учетом отзывов руководителя ВКР, консультантов (при наличии), нормоконтролера, рецензента (при наличии). 
Результаты прохождения ГИА направляются обучающемуся через раздел «чаты и звонки» в личном кабинете в ЭИОС (https://portal.sutd.ru) не позднее, чем на следующий день после даты заседания ГЭК.
Задание на ВКР, заявление о самостоятельном характере работы, заявления о приеме ВКР к защите (приложение 1) и о неучастии в on-line защите ВКР (приложение 2) содержат подписи обучающегося и представляются в сканированном виде или в виде фотокопии.
Титульный лист пояснительной записки, отзыв (научного) руководителя, рецензия на ВКР могут не содержать подписи и представляются в формате pdf.
Выпускники должны сообщить о возможности получения диплома о высшем образовании и документа об образовании, который хранится в личном деле обучающегося (аттестат, диплом СПО и пр.) лично в университете. 

В случае невозможности лично получить документы, обучающийся оформляет заявление (в соответствии с приложением 4) на отправку документов почтой. 
Оригинал заявления обучающийся направляет через оператора почтовой связи на адрес: Россия, 191186, Санкт-Петербург, ул. Большая Морская, 18, Канцелярия. 
Сканкопию (фото) заявления обучающийся направляет секретарю ГЭК Марковой Т. И. посредством ЛК или электронной почты timarkova@mail.ru.
Приложение 1
Заведующему кафедрой

ИХПЭ СПбГУПТД Бусыгину Н. Ю.

от студента

______________________

обозначение учебной группы

______________________

ФИО

заявление

Прошу принять к защите выполненную мной выпускную квалификационную работу на тему:______________________________________________________________________________ 
Работа выполнена под руководством _____________________________________, состоит из (перечислить, например, введения, количества разделов, заключения, списка использованной литературы, содержащего количество наименований, количества приложений), изложена на (количество страниц), содержит (количество) таблиц и количество иллюстраций.

Дата                                                                                                                  Подпись

Приложение 2
Председателю

Государственной экзаменационной комиссии СПбГУПТД 

по направлению подготовки (специальности)

_________________________________________________

номер и наименование направления подготовки (специальности)

от студента ______________________________________ 

курс, группа

________________________________________________

ФИО

заявление

В связи с невозможностью моего участия в сеансе видеоконференцсвязи в режиме реального времени для проведения защиты выпускной квалификационной работы (ВКР) прошу провести защиту на основании представляемых мной следующих материалов (например):

1. Текст ВКР;

2. Видеозапись представления ВКР или текст доклада;

3. Компьютерная презентация основного содержания ВКР;

4. Фотографии созданных в процессе выполнения ВКР объектов;

5. Фотографии актов, заключений об использовании результатов ВКР;

6. Фотографии публикаций результатов ВКР;

7. Другое.

Дата                                                                                                                  Подпись

Приложение 3
Обучающийся: ИВАНОВ Иван Иванович

Группа:
5-ХЗА-7
Тема:

«Проект нормативов образования отходов…»
Уважаемый председатель и члены государственной экзаменационной комиссии!

Вашему вниманию представляется выпускная квалификационная работа на тему…

Далее следует ПОЛНЫЙ текст представления со ссылками на все слайды презентации. Текст должен давать исчерпывающее представление о выполненной работе и достигнутых результатах. Текст форматируется таким же образом, как и предыдущие два абзаца. Для положительного восприятия текста тщательно проверяйте его на наличие орфографических и пунктуационных ошибок. Подписывать текст не обязательно. 

Приложение 4
Ректору СПбГУПТД 

Демидову А.В. 

  От_________________________________ 

(ф.и.о) 

Институт/колледж____________________ 

Группа______________________________
Контактный телефон__________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу выслать диплом о высшем (о среднем профессиональном) образовании, 

                                                                                      (нужное подчеркнуть)
а также хранящийся в личном деле (предоставленный при поступлении) документ об образовании: 

аттестат; 

диплом о среднем профессиональном образовании; 

диплом бакалавра; 

диплом специалиста; 

диплом магистра; 

иные документы____________________________________ 

                                                                    (нужное подчеркнуть/ вписать)

через операторов почтовой связи общего пользования (почта России) заказным почтовым отправлением по адресу:

____________________________________________________________________________

(индекс, город, улица, номер дома, номер квартиры)  ____________________________________________________________________________.

«____» ___________ 20 ___ года            _________         ________________                                                                                                                  (подпись)                  (ф.и.о.)

